
Schéma procesu posuzování žádosti

KÚ: Je spisová dokumentace úplná? 

Žadatel či OÚ ORP: Doplnil(i) žádost?

Ne  KÚ: Výzva OÚ ORP nebo žadateli k doplnění (10 dní) 

Ne, žadatel nedoplnil  
 KÚ:Zastavení řízení

NEsplnění podmíny bezúhonnosti  
 KÚ: Zamítavé rozhodnutí

Ano  pokračuje se dále Ano  pokračuje se dále

Žadatel: Podání žádosti na OÚ ORP OÚ ORP: Je žádost úplná? 

OÚ ORP: Kompletace spisu (§ 23c ZSPOD) 
• Šetření v rodině, zpracování zprávy (údajů) o ekonomických a sociálních poměrech atd. 
• Vyjádření OÚ ORP k žádosti 
• Lhůty: 30 dnů od podání žádosti + 30 dnů prodloužení v případě místního šetření 

nebo jednání se žadatelem (celkem tedy až 60 dnů)

Žadatel: Doplnil žádost? Ano  pokračuje se dále

Ne  OÚ ORP: Zastavení řízení 

Ne  OÚ ORP: Výzva k doplnění žádosti 

OÚ ORP: Předání stejnopisu spisu KÚ (bezodkladně) 

KÚ: Kontrola spisu 
• Lhůta: 10 dnů na zaslání výzvy k doplnění spisu; 
• Lhůta 10 dnů pro kontrolu spisu a obecná lhůta pro rozhodnutí ve věci  

(srov. dále u “Rozhodnutí”) běží souběžně a počínají okamžikem předání spisu. 

Ano  pokračuje se dále 

KÚ: Vyžádání opisu z rejstříku trestů a opisu z evidence přestupků

KÚ: Rozhovor oprávněné úřední osoby s žadatelem 
• může být veden opakovaně, záleží na KÚ zda bude v úvodu spolupráce, v průběhu či v závěru

KÚ: Výzva žadateli k doložení 
A) dokladu o přípravě k přijetí dítěte do rodiny B) posudku o  psychické způsobilosti žadatele

KÚ: Přerušení řízení (usnesení o přerušení řízení) 
• pořadí (zda A či B) a potřebnost určuje KÚ; posudek o psychické způsobilosti KÚ vyžaduje 

vždy v případě identifikace možných rizik, a to případně i jako první v pořadí 
• doklad k o přípravě k přijetí dítěte do rodiny se vyžaduje vždy, pokud jsou vyloučena rizika

KÚ: Nákladové rozhodnutí pro pověřené osoby

KÚ: Výstup: Rozhodnutí 
• Lhůta pro rozhodnutí: obecně 30 dnů od převzetí spisu KÚ + zásadně vždy 30 dnů je-li nařizováno ústní jednání  

(§ 23d odst. 3 ZSPOD); do lhůty se nezapočítává doba, kdy je řízení přerušeno (zejm. § 23f odst. 3, 5 ZSPOD; § 64 SŘ)

Ne, žadatel nedoplnil  KÚ:Zastavení řízení

Ano  pokračuje se dále

Žadatel: Dodal doklad/doklady KÚ? 

Dodal doklady KÚ? Ano  pokračuje se dále

KÚ: Kontrola spisu 
• Lhůta: 10 pracovních dnů na zaslání výzvy k doplnění spisu; 
• Lhůta: 10 pracovních dnů pro kontrolu spisu a obecná lhůta pro rozhodnutí ve věci  

(srov. dále u “Rozhodnutí”) běží souběžně a počínají okamžikem předání spisu. 

Ne, žadatel nedoplnil  KÚ: Usnesení o určení lhůty k doložení dokladů 


